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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 
    Pelo Presente Instrumento, em atendimento à Lei 14.133/2021, encaminhe-se 

o referido Processo Administrativo, cujo objeto é Contratação de Empresa Especializada 

em Fornecimento de Material de Informática, para as considerações da Autoridade 

Competente, o Documento de Formalização da Demanda – DFD para análise e adoção 

das providências necessárias (autorização) à abertura do processo de contratação. 

 

 

1. UNIDADE REQUISITANTE  

Setor Administrativo - SEPOF 

Chefia imediata:  Rafaella Cunha Bastos Mathias 

Setor de Informática - SEPOF 

Chefia Imediata: Vitor Almeida Teixeira 

 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO 

   Contratação de Empresa Especializada em Fornecimento de Material de Informática e periféricos, 

com atualizações para adequação a Lei nº 14.133/2021. 

3. DATA PREVISTA PARA CONCLUSÃO DO PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 

       A data prevista para a celebração contratual é datada em 10 de fevereiro de 2025 

4. PRIORIDADE 

       Esse Processo Administrativo tem por prioridade a referência de Média Prioridade 

5. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE 

       Visando a melhoria e modernização dos equipamentos utilizados, visando uma utilização mais 

eficiente, rápida e capaz de acompanhar a capacidade e atualizações dos sistemas que aqui são 

utilizados,  ocorre a necessidade de fornecimento de materiais de informáticas mais rápidos, com 

capacidade de armazenamento maior, bem como, que supram as necessidades de trocas e reparos dos 

computadores que são já utilizados nesta SEPOF, destacamos a importância de uma prioridade 

média, visto as grandes demandas orçamentárias, contábeis e financeiras, competências efetivas 

desta Secretaria, visto a importância para viabilizar a manutenções e trocas de peças para que as 

atividades não sejam prejudicadas e comprometam a eficácia dos trabalhos. 
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6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

       Verificou se a necessidade de contratação de Fornecimento de Material de Informática e 

Periféricos, devido as atualizações de sistema contábil, orçamentário e financeiro, bem como, 

modernização de software e versões atualizadas de computadores, vale ressaltar que, os 

computadores que são atualmente utilizados por esta SEPOF, já encontram se com um bom período 

de utilização, defasados a mais de 10 anos, por esse motivo se faz necessários muitas vezes, troca de 

peças, armazenamento com maior espaço de dados, mais processamento, memoria ram de maior 

capacidade e celeridade nas informações. Também vale explanar que aqui, existem dois sistemas, 

onde o primeiro tem por finalidade otimizar a parte orçamentária, contábil e financeira cujo sistema 

requer computadores capazes de comportar inúmeras informações e agilidade, o outro sistema 

tramita de forma eletrônica os Processos Administrativos, Ofícios e Circulares, ambos necessitam de 

computadores eficientes e capazes de executar as atividades de forma segura e ágil  

6.1.  Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de 

formalização de demanda. 

               Não há vinculação com outro DFD – Documento de Formalização de Demanda 

 7. DATA PREVISTA DA DEMANDA 

 O fornecimento do objeto da presente demanda deverá ser iniciado na data prevista de 10 de 

fevereiro de 2025. 

 8. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL 

 

 

 

 

Os bens a serem adquiridos constam na previsão do Plano de Contratação Anual, bem como no 

Planejamento Estratégico das Secretarias Municipais de Ananindeua, nos termos do §§ 1º e 2º do 

art. 15, da Lei Municipal n° 3.294 de 24 de janeiro de 2023. 

 
9. INDICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO / RESPONSÁVEIS PELA 

CONTRATAÇÃO 
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ID Nome Cargo/Função Despacho 

Nº 297844 Rafaella Cunha Bastos 

Mathias 

Diretora 

Administrativa 

Membro do Setor 

Administrativo SEPOF 

Nº 352969 Vitor Almeida Teixeira Diretoria de 

Informática  

Membro do Setor de 

Informática - SEPOF 
 

 10. MATERIAIS / SERVIÇOS 

  

Item CATMAT 

/ 

CATSER 

Descrição Unidade Qtde. Valor 

Unitário 

Valor Total 

1 430618 Toner Samsung 
ProXpress M4020ND 

 

UNID 

 

20 

 

R$ 76,32 

 

R$ 1.526,40 

 

2 474061 Toner HP LaserJet Pro 
200 Color MFP M276nw 

(4 Cores) 

 

UNID 

 

20 

 

R$ 323,92 

 

R$ 6.478,40 

 

3 392016 Toner HP LaserJet 
P1102 

 

UNID 

 

40 

 

 
R$ 64,72 

 

R$ 2.588,80 

 

4 430823 Toner Brother DCP-
8157DN 

 

UNID 

 

10 

 

R$ 107,21 

 

R$ 1.072,10 

 

5 464048 Switch de Rede 8 Portas 

 

UNID 

 

10 

 

R$ 160,96 

 

R$ 1.609,60 

 

6 437667 Cabo de Rede Crimpado 
(diversos tamanhos) 

 

UNID 

 

20 

 

R$ 24,98 

 

R$ 499,60 

 

7 460248 Teclado 

 

UNID 

 

30 

 

R$ 62,10 

 

R$ 1.863,00 

 

8 457752 Mouse 

 

UNID 

 

30 

 

R$ 22,44 

 

R$ 673,20 

 

9 623535 Estabilizador 

 

UNID 

 

18 

 

R$ 147,42 

 

R$ 2.653,56 
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10 399631 Cabo de força 

 

UNID 

 

20 

 

R$ 26,82 

 

R$ 536,40 

 

11 463303 Cabo VGA 

 

UNID 

 

10 

 

R$ 19,35 

 

R$ 193,50 

 

12 382957 Cabo HDMI 

 

UNID 

 

10 

 

R$ 51,10 

 

R$ 511,00 

 

13 614808 Limpa Contato 

 

UNID 

 

10 

 

R$ 13,99 

 

R$ 139,90 

 

14 407762 Álcool isopropílico 

 

UNID 

 

10 

 

R$ 28,57 

 

R$ 285,70 

 

15 451808 Monitor 19 Polegadas 

 

UNID 

 

4 

 

R$ 555,51 

 

R$ 2.222,04 

 

16 449818 Placa mãe intel Socket 
LGA 1155 

 

UNID 

 

4 

 

R$ 312,19 

 

R$ 1.248,76 

 

17 447844 Placa mãe intel Socket 
LGA 1150 

 

UNID 

 

4 

 

R$ 186,64 

 

R$ 746,56 

 

18 464975 Placa mãe intel Socket 
LGA 1151 

 

UNID 

 

4 

 

R$ 358,78 

 

R$ 1.435,12 

 

19 485395 Placa mãe intel Socket 
LGA 1200 

 

UNID 

 

4 

 

R$ 575,73 

 

R$ 2.302,92 

 

20 448541 Processador Core i3 - 
10100 10º Geração 

 

UNID 
 

4 
 

R$ 719,95 
 

R$ 2.879,80 
 

21 473420 Memória RAM 8GB 
DDR3 1600 MHz 

 

UNID 
 

4 
 

R$ 76,07 
 

R$ 304,28 
 

22 604331 Memória RAM 8GB 
DDR4 2666 MHz 

 

UNID 
 

4 
 

R$ 299,18 
 

R$ 1.196,72 
 

23 487697 SSD 240 GB 
 

UNID 
 

15 
 

R$ 117,90 
 

R$ 1.768,50 
 

24 465015 HD 4TB 
 

UNID 
 

1 
 

R$ 897,54 
 

R$ 897,54 
 

25 361217 Gabinete 
 

UNID 
 

5 
 

R$ 186,05 
 

R$ 930,25 
 

26 319351 Cooler para processador 
 

UNID 
 

5 
 

R$ 256,53 
 

R$ 1.282,65 
 

27 345389 Fonte de Computador 
200w 

UNID 
 

15 
 

R$ 54,28 
 

R$ 814,20 
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28 474218 Nobreak 800VA 
 

UNID 
 

8 
 

R$ 865,02 
 

R$ 6.920,16 
 

29 395392 Extensão Elétrica 
 

UNID 
 

10 
 

R$ 65,21 
 

R$ 652,10 
 

30 386071 Adaptador Tomada 
Benjamin 

 

UNID 
 

10 
 

R$ 5,48 
 

R$ 54,80 
 

TOTAL:                                                                               R$ 46.287,56 

 
 

 

 

Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos 

motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento.  

Ananindeua, 28 de janeiro de 2025 

 

 

RAFAELLA CUNHA BASTOS MATHIAS 
Diretora Administrativa - SEPOF 

 
Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 

providências cabíveis. 

 

 
                                            ANA MARIA SOUZA DE AZEVEDO 

Secretária Municipal de Planejamento, Orçamento e Finanças 
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