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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
Contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos de organizagao e promogao
de eventos institucionais para atender as demandas da Secretaria Municipal de Direitos
Humanos de Ananindeua, pelo prazo de 12 meses, com atualizagdes para adequacéo a lei n°
14.133/2021.

Item CATMAT Descrigao Unidade Qtde.
/ CATSER
1 14591 PROMOCAO DE EVENTOS: ORGANIZACAO E UN. 12

PLANEJAMENTO DE BRIEFING E CHECKLIST;
MESTRE DE CERIMONIAS; CERIMONIALISTAS.

1.1 No caso de haver divergéncia entre o cddigo CATMAT e a descri¢édo do item contida no
Termo de Referéncia, o licitante devera considerar a descricdo apresentada no Termo de
Referéncia.

1.2 O objeto a ser adquirido nesse processo enquadra-se na categoria de bens e servigos
comuns, de que tratam a Lei n°® 14.133/2021 e Lei Municipal n°® 3.294/2023.

1.3 Justifica-se o atendimento deste processo de contratagdo por dispensa de licitagdo na
modalidade simplificada, adotada pelo Municipio de Ananindeua, em conformidade com o
disposto no art. 75 da Lei n® 14.133/2021, Decreto Federal n® 11.462/2023, Decreto Municipal
n°® 1.816/2024 e demais normas vigentes.

1.4 A quantidade do objeto deste contrato é referente ao periodo de contratagédo de 12 (doze)

meses.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 Nos termos do Estudo Técnico Preliminar elaborado pela SECDH/PMA, verificou-se a
necessidade da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
organizagcdo e promogao de eventos e acdes institucionais, assegurando qualidade,
padronizacao e conformidade com as demandas apresentadas. A auséncia de fornecimento

comprometeria a continuidade dos servigos publicos, sobretudo em eventos, reunides e
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atendimentos presenciais. A contratacao tera vigéncia de 12 (doze) meses, observadas as
condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2 O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagao
simplificada, nos termos do art. 75, 1, da Lei n® 14.133/2021, com base na pesquisa de precos
realizada, escolhendo-se a proposta mais vantajosa para a Administragao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de organizagao e
promocgao de eventos, enquadrada como dispensa de licitagdo por baixo valor, nos
termos do art. 75, I, da Lei n°® 14.133/2021.

3.2 No Municipio de Ananindeua, a Dispensa de Licitagdo por valor esta requlamentada pelo
Decreto Municipal n°® 1.816/2024 (alterado em 12/06/2025), que disciplina o rito e

documentos para contratacdes diretas com base no art. 75.

3.3 As quantidades estimadas, conforme expostas no item 3.1, representam um volume
reduzido e de baixo risco, caracteristico do consumo usual em eventos e acdes para
uma secretaria. Tal cenario justifica a adogdo do processo de dispensa de licitagao
simplificada, que reduz significativamente o tempo de tramitagdo e os custos
administrativos, sem prejuizo da competitividade, assegurada por meio da pesquisa e da
cotacdo de precos no Mural de Licitacbes do TCM-PA, e/ou no Painel de Pregos, que
apresentam valores de referéncia para aquisicdo de materiais e servicos pela

Administragao Publica.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 O presente TERMO DE REFERENCIA visa a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de organizagao e promogao de eventos, para garantir o atendimento
as demandas institucionais dos eventos e agbes promovidos por esta Secretaria Municipal
de Direitos Humanos — SECDH, pelo periodo de 12 meses.

4.1.1 A Contratacdo devera seguir os parametros de responsabilidade Socioambiental a

seqguir:
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a) Devera utilizar de materiais que sejam constituidos, no todo ou em parte por material
reciclado, atéxico, biodegradavel, e que causem o menor impacto possivel ao meio
ambiente;

b) Devera contribuir para a promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel no
cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, em conformidade com
o art.225 da CF/88;

c) O prazo e demais condicdes relativas a entrega dos bens sao os previstos no Termo de
Referéncia;

d) Comprovacao de que a Contratada forneceu servico compativel em caracteristicas com
os itens objeto deste Estudo Técnico;

e) A CONTRATADA devera organizar o evento de acordo com a solicitagdo da
CONTRATANTE, por intermédio de ordem de fornecimento, consubstanciada em oficio, que
deverao conter data de expedicao, atividade a ser exercida, local e duragao, carimbado e
assinado pelo gestor fiscal do contrato;

f) A CONTRATANTE podera se recusar a aceitar a organizacdo proposta, caso estes
estejam em desacordo com o acordado em reunido documentada com a Contratada, fato
que sera devidamente caracterizado e comunicado a empresa, ndo cabendo direito a
indenizacéo;

g) A CONTRATADA devera comunicar, por escrito a ocorréncia de qualquer anormalidade
de carater urgente que impossibilite 0 seu cumprimento, tdo logo seja verificada, e prestar
os esclarecimentos que julgar necessarios a requisitante até 48 (quarenta e oito) horas,
antes do prazo previsto para a entrega;

h) Correréo exclusivamente por conta da contratada as despesas como frete, transporte,
seguro e demais custos advindos da entrega de materiais e servigos prestados;

i) Os eventuais produtos a serem fornecidos deverao obedecer as normas e especificagoes
da ABNT, INMETRO, Normas da ISSO, ANVISA, MINISTERIO DA SAUDE no que se refere
a qualidade, conforme for aplicavel,;

j) Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigées necessarias para
a prestacao do servico. O licitante devera garantir os requisitos de qualidade, funcionamento

e rendimento dos servigos entregues conforme edital durante toda a vigéncia do contrato.

Secretaria Municipal de Licitacao
Rodovia BR 316, km 08, Av. Magalhdes Barata, 1515
Centro — Ananindeua/PA — CEP: 67020-010




M
P' & ’A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SECDH N° 12.710/2025

Rubrica

5. DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATANTE

Sem que a isto limite seus direitos, tera a Secretaria Municipal de Direitos Humanos de
Ananindeua, as seguintes garantias:

5.1 Sao obrigagcbes do Contratante:

5.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

5.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

5.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

5.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucgao total ou parcial do Contrato;

5.1.7. Cientificar o érgao de representacgéao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

5.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas
a execugcdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

5.1.8.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administragcao tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogacéo motivada por igual periodo.

5.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

5.1.10. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteragcdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133/21.

5.1.11. Assegurar o livre acesso dos empregados da Contratada a todos os locais onde se
fizerem necessarios os servigos;

5.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
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6. DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATADA
Para garantir o cumprimento do presente Contrato, a CONTRATADA se obriga a:

6.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:
6.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servico para

representa-lo na execugao do contrato.

6.1.1.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro

para o exercicio da atividade.

6.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade

superior (art. 137, I);

6.1.3. Responsabilizar-se pela realizacido do servico solicitado, de seu estabelecimento até o
local determinado para entrega, sem 6nus para o Municipio, substituindo imediatamente, e a

sua expensa, em caso que se verificar defeito, adulteragdes ou incorregdes;

6.1.4. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela Secretaria Municipal
de Direitos Humanos de Ananindeua, de acordo com as especificagdes do contrato,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento das condi¢des

estabelecidas;

6.1.5. Substituir, as suas expensas, possiveis equipamentos utilizados por sua equipe que
estejam em desacordo com as especificacdes deste contrato ou que apresente vicio de

qualidade (que apresentem problemas na utilizacao).;

6.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de
2021;

6.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela

fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, os

5
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seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT;

6.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao

Contratante;

6.1.9. Nao possuir inscricdio no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condigdes analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH N° 4 DE 11/05/2016

6.1.10 Nao ter sido condenada, a empresa ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate
a discriminagao de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta
a previsao aos artigos 1° e 170 da Constituicao Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo
Penal Brasileiro; do Decreto n° 5.017, de 12 de margo de 2004 (promulga o Protocolo de

Palermo) e das Convengodes da OIT nos 29 e 105;
6.1.11. Responsabilizar-se pela qualidade do equipamento adquirido pela CONTRATANTE.

6.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execugédo do empreendimento.
6.1.13. Nao realizar subcontratacdo total ou parcial do fornecimento do Material.

6.1.14. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a secretaria ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execucédo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade o fato de haver fiscalizagdo ou acompanhamento por parte da

Prefeitura.

6.1.15. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes, em caso de acidentes de
trabalho com seus empregados, em virtude da execucdo do presente contrato, ainda que

ocorridos em dependéncias da Secretaria.
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6.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagdes do memorial

descritivo ou instrumento congénere.

6.1.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagao, na

contratacao direta;

6.1.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,

bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116; Lei 14.133/2021);

6.1.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico; Lei 14.133/2021);

6.1.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

6.1.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranca do Contratante;

6.1.24. Indenizar terceiros e/ou a propria Prefeitura mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizagdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou dolo,
devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel; observancia as

exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes

6.1.25. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na dispensa.

Secretaria Municipal de Licitacao
Rodovia BR 316, km 08, Av. Magalhdes Barata, 1515
Centro — Ananindeua/PA — CEP: 67020-010




M
P' & ’A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SECDH N° 12.710/2025

Rubrica

6.1.26. Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis da empresa, referente
ao objeto contratado, para os servidores da CONCEDENTE e dos 6rgaos de controle interno

e externo.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1 A CONTRATADA se compromete a efetuar a realizagdo dos servicos contratados, de
acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Direitos Humanos de
Ananindeua/PA, solicitado por meio de Ordem de Fornecimento, no prazo previsto e no local
solicitado.
7.1.1. A prestacdo de servicos sera realizada no endereco informado na Ordem de
Fornecimento, em conformidade com os quantitativos estabelecidos na Nota de Empenho;
7.1.2 A contratada devera se reportar para parecer de aprovagdo das demandas dos
eventos com o gestor fiscal do contrato desta SECDH.
7.1.3 Os servigos deverdo estar em conformidade com o especificado na Planilha de
discriminagao disposto no Termo de Referéncia em anexo;
7.1.4 Sera rejeitado todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com as
condicbes estabelecidas neste termo, ficando acordado que, independentemente da
aceitacdo, a CONTRATADA garantira a qualidade do material proposto, obrigando-se a
repor aquele que apresentar defeito ou ma qualidade, imediatamente a partir da notificagao,
sem 6nus adicional a contratante, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no
contrato;
7.1.5 Ficardo por conta da Contratada todas e quaisquer despesas necessarias, para a
entrega do objeto, inclusive as despesas com transportes, fretes, taxas, emolumentos e
quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o objeto do
Contrato;
7.1.6 O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no inciso Il do art. 140 da Lei
Federal 14.133 de 2021, sendo certo que, esgotado o prazo de vencimento do recebimento
provisério sem qualquer manifestagdo do 6rgdo ou entidade contratante, considerar-se-a
definitivamente aceito pela Administracao o objeto contratual, para todos os efeitos, salvo

justificativa escrita fundamentada;
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7.1.7 A Administracgao rejeitara, no todo ou em parte, qualquer proposicao de fornecimento
em desacordo com as especificagdes do objeto da licitacdo e as disposi¢coes deste Termo de
Referéncia;

7.1.8 Dada a natureza do objeto, a substituicdo do item em desacordo deve ocorrer
imediatamente apds a notificagao pelo gestor do contrato;

7.1.9 O fornecimento dos produtos/materiais e quantitativos acima relacionados foram
previstos para consumo minimo anual, a serem demandadas para fornecimento de acordo
com a necessidade da SECDH, de forma parcelada e eventual.

7.1.10 Sempre que julgar necessario o Orgdo Contratante solicitara, durante a vigéncia
contratual, o fornecimento dos produtos/materiais registrados na quantidade necessaria,
mediante a elaboracéo do instrumento contratual.

7.1.11 A Contratante n&o estard obrigada a adquirir os produtos/materiais registrados.
7.1.12 Relativamente, ao disposto nesta clausula, aplicam-se também, subsidiariamente, no

que couber, as disposi¢cdes da Lei n° 8.078 de 11/09/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei no 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3 As comunicagbes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

8.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei no 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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8.7 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei no 14.133, de 2021, art.
117, §10, e Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, I);

8.8 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

8.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto no 11.246, de
2022, art. 22, IV);

8.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, V)

8.11 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacao contratual (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.12 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, II)

8.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto no 11.246, de 2022).
8.14 Caso ocorram descumprimentos das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto no 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

8.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das

alteragdes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
10
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necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, V)

8.16 O gestor do contrato acompanhara a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

8.17 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto no 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

8.18 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei no 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.19 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogacao contratual. (Decreto no 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto no 11.246, de
2022, art. 21, VI).

8.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresentacdo da Nota
Fiscal ou Fatura.

9.1.1 O pagamento sera creditado em conta bancaria de titularidade da CONTRATADA por
meio de transferéncia bancaria, devendo a mesma informar explicitamente na Nota

Fiscal/Fatura o nome do banco, o niumero da agéncia e o numero da conta corrente;
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9.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel;

9.3 A Contratada devera encaminhar, junto com a nota fiscal ou fatura, os seguintes
documentos:

9.3.1 Certidao conjunta negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Uniao;

9.3.2 Certidao negativa de débitos relativos as Contribuicbes Previdenciarias;

9.3.3 Certificado de regularidade do FGTS — CREF;

9.3.4. Certidao negativa de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

9.3.5. Certidao negativa de débitos com Fazenda Estadual,

9.3.6. Certidao negativa de débitos com a Fazenda Municipal,

9.3.7. As Certiddes constantes dos subitens 9.3.1 até 9.3.6 podem ser substituidas por
consulta ao SICAF,;

9.4 A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue a CONTRATANTE, acompanhada do
detalhamento do valor unitario dos itens/material, devidamente separado do valor de outros
itens/servigos correspondentes a impostos, seguros, fretes, transportes, tributos, taxas,
contribuicbes fiscais e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o valor proposto para a execug¢ao do objeto descrito no Contrato;

9.5 A CONTRATADA devera explicitar em todas as Notas Fiscais/Faturas emitidas o nimero
do contrato administrativo a que fizer referéncia;

9.6 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos, compensagao financeira por
atraso no pagamento ou corre¢gdo monetaria;

9.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia,
o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagéao
da situacao, nao acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

9.8 No valor a ser pago pelo objeto, compreende todos os servigos necessarios a plena
execugdo do objeto, abrangendo todas as despesas ao mesmo concernente diretas ou

indiretas, materiais, mao-de-obra e encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, impostos,
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taxas e licenca, custos diretos, indiretos e, enfim, quaisquer outras, ainda que nao citadas,
sendo a unica remuneragao devida ao cumprimento das obrigagdes ora assumidas e nao
estando sujeita a CONTRATANTE a estas obrigacbes da CONTRATADA em nenhuma
hipbtese;

9.9 Fica assegurado a CONTRATANTE o direito de deduzir do pagamento devido a
CONTRATADA as importancias correspondentes a multas, faltas ou débitos a que porventura
tiver dado causa;

9.10 Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgéo
CONTRATANTE, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente;

9.11 ACONTRATANTE reserva-se ao direito de suspender o pagamento se, no ato do ateste,
0s servicos nao estiverem de acordo com as especificacbes constantes no Edital e seus

anexos;

9.12 A quebra do equilibrio econbmico-financeiro sera havida como caracterizada na

ocorréncia de qualquer das seguintes hipéteses:

9.12.1 Pratica indiscriminada e notéria de agios nos materiais e/ou equipamentos de uso

corrente para a perfeita execugao dos servigos;

9.12.2 Outras ocorréncias, ainda que temporarias, que desestabilizem os precos dos insumos

formadores dos prec¢os unitarios ofertados;

9.12.3 Oneragao de custos, ainda que administrativos resultantes de medidas do governo,

dentre os quais, aumento de encargo fiscal, empréstimos compulsérios ou criacado de
Novos encargos.

9.13 Ocorrendo modificagcao dos encargos considerados nas composicoes de precos ditada
por alteracdo na Legislacdo Federal, Estadual ou Municipal, podera ser precedida a
respectiva correcido para mais ou para menos, na medida em que referida alteragao na
legislagao seja refletida nas composig¢des de precos.

9.14 Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

9.15 Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e
obriga¢des, nem implicara aceitacao definitiva do servigo.

9.16 Todo e qualquer pagamento sera efetuado diretamente 8 CONTRATADA, na forma
estabelecida nos subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em

cobranga, descontos, ficando estabelecido que, em hipdtese alguma, aceitara tais
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titulos, os quais serdo devolvidos INCONTINENTI, a pessoa juridica ou fisica que os

houver apresentado.

10. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

101 O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de l|0|tagao
simplificada, nos termos do art. 75, |I, da Lei n® 14.133/2021, com base na pesquisa de precos
realizada, escolhendo-se a proposta mais vantajosa para a Administracdo.

10.2.A escolha do fornecedor seréa realizada com base na proposta mais vantajosa para a
Administracéo, conforme pesquisa de precos realizada. Considera-se mais adequado, sob 0
ponto de vista administrativo e operacional, contratar o fornecimento do conjunto dos itens
com um Gnico fornecedor, tendo em vista o corpo reduzido de servidores e a necessidade de
facilitar o gerenciamento contratual. Dessa forma, a selecdo serd fundamentada na

compatibilidade dos valores apresentados com os precos de referéncia estabelecidos.

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo serao programadas em dotacéo
orcamentaria propria, previstas no orgamento da Secretaria Municipal de Direitos Humanos
de Ananindeua/PA para o exercicio do ano de 2025 e 2026.

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds liberacao
dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

12.1 O servidor fiscal do contrato serd designado através de portaria, para fiscalizar e
supervisionar integralmente a execugéo do presente contrato, devendo a CONTRATADA a
este se reportar quanto aos assuntos oriundos do presente objeto, em observancia a regra
plasmada no artigo 117 da Lei 14.133/2021.

Ananindeual/PA, 23 de setembro de 2025.

es8a B. Pereira -
iretora de Adm. e Finangas |

ANDRESS ARBOSA PERERAN
DIRETORA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS
MAT. 46361-21
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