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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se para as

consideracdes da Autoridade Competente, o Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD

para analise e adogdo das providéncias necessarias (autorizacdo) a abertura do processo de

contratagao.
a 1. UNIDADE REQUISITANTE
LLl] DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

(o

Chefia imediata: Andressa Barbosa Pereira

2. DESCRICAO SUCINTA DO OBIJETO

Contratacdo de servicos especializados de diagramacao editorial, para elaboracao,
formatacdo e finalizacdo de materiais institucionais da SECDH (kits graficos compostos
por relatdrios, cartilhas, manuais, informativos, pecas graficas para divulgacao e versoes
digitais), conforme demanda administrativa, para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Direitos Humanos de Ananindeua, em carater Unico, com atualiza¢des para
adequacdo a lei n? 14.133/2021.

3. DATA PREVISTA PARA CONCLUSAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO
A data prevista para conclusdo deste processo é datada de 05 de dezembro de 2025.

4. PRIORIDADE
Média-alta.

5. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

A contratacao dos servicos de diagramagdo configura média-alta prioridade porque
constitui condicao operacional indispensavel para que a SECDH produza, com qualidade
técnica e tempestividade, os materiais institucionais que sustentam suas agdes
estratégicas de educacdo, prevencdo e promoc¢do dos direitos humanos. A auséncia
desse suporte especializado compromete a execu¢ao de campanhas publicas, relatdrios
obrigatdrios, cartilhas orientativas e instrumentos de transparéncia ativa — insumos que
legitimam a politica publica, garantem coeréncia comunicacional e viabilizam a difusao
adequada de informacgdes sensiveis a populacdo e as redes de protecdo.

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

A demanda surge da necessidade de garantir a comunicacdo clara, acessivel e
visualmente organizada das informacdes, de forma a atender a populagdo de maneira
eficiente e inclusiva. Tal servico é essencial para assegurar padroniza¢do grafica,
qgualidade estética e adequacao das pegas as normas institucionais, contribuindo para a
efetividade das agBes e programas da secretaria. A auséncia de profissional capacitado
comprometeria a qualidade e o impacto dos materiais produzidos, prejudicando a
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divulgacdo das politicas publicas e a promogao dos direitos humanos no municipio.
Diante do exposto, a contratagdo se mostra imprescindivel para atender as demandas
institucionais com eficiéncia, qualidade e profissionalismo.
6.1. Indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizacao de demanda.

N3o ha vinculagdo/dependéncia com quaisquer outro DFD.

7. DATA PREVISTA DA DEMANDA
O fornecimento do objeto da presente demanda deverad ser iniciado na data prevista de
05 de dezembro de 2025.

8. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

O objeto do presente estudo ndo possui previsdo no plano de contratacdes anual - 2025
da Prefeitura Municipal de Ananindeua. Justificavel pelo fato desta Secretaria ter sido
criada através da lei municipal n°3.427, de 27 de dezembro de 2024, e, portanto, ndo
participou da composi¢cao do Plano de Contratagdes vigente.

9. INDICAGAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO / RESPONSAVEIS PELA
CONTRATACAO

Matricula | Nome Cargo/Funcéao Despacho
46361-2/1 | Andressa Barbosa | Diretora de Membra de planejamento
Pereira Administragao e da contratacao.
Financgas
46365-5 | Jodo do Espirito Coordenadoriade | Membro de planejamento
Santo Carvalho Administragao e da contratacao.
Neto Logistica

10. MATERIAIS / SERVICOS

Item CATMAT Descrigao Unidade Qtde.
/ CATSER
1 25330 DIAGRAMACAO ELETRONICA Acoes 48 kits
E PROJETO GRAFICO previstas/ano | graficos
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Declaro que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento.

Ananindeua/PA, 22 de outubro de 2025.

ANDRESSA Assinado de forma
digital por ANDRESSA

BARBOSA BARBOSA

PERE| RA9'| 0709 PEREIRA:91070902268
Dados: 2025.10.22

02268 13:19:42 -03'00"

ANDRESSA BARBOSA PEREIRA
Diretora de Administragdo e Finangas

MAT. 46361-2/1

Em conformidade com a legislacdao que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente
para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias
cabiveis.

Assinado de forma digital por
LIVIA MARIA ARAUJO LIVIA MARIA ARAUJO

NORONHA DE NORONHA DE

OLIVEIRA:916288222 OLIVEIRA:91628822287
Dados: 2025.10.22 13:21:09
87 -03'00'

LiVIA MARIA ARAUJO NORONHA DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Direitos Humanos

MAT. 46331-0/1

SECRETARIA Assinado de forma digital
por SECRETARIA
MUNICIPAL DE MUNICIPAL DE DIREITOS

DIREITOS HUMANQOS HUMANOS
SECDH:5984443900 SECDH:59844439000143

Dados: 2025.10.22 13:44:51
0143 -03'00"
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