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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 

Pelo presente instrumento, em atendimento à Lei 14.133/2021, encaminhe-se para as 

considerações da Autoridade Competente, o Documento de Formalização da Demanda – DFD 

para análise e adoção das providências necessárias (autorização) à abertura do processo de 

contratação. 

 

 

1. UNIDADE REQUISITANTE  
DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 
Chefia imediata:  Andressa Barbosa Pereira 

 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO 
Contratação de serviços especializados de diagramação editorial, para elaboração, 
formatação e finalização de materiais institucionais da SECDH (kits gráficos compostos 
por relatórios, cartilhas, manuais, informativos, peças gráficas para divulgação e versões 
digitais), conforme demanda administrativa, para atender as demandas da Secretaria 
Municipal de Direitos Humanos de Ananindeua, em caráter único, com atualizações para 
adequação à lei nº 14.133/2021. 
 
3. DATA PREVISTA PARA CONCLUSÃO DO PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 
A data prevista para conclusão deste processo é datada de 05 de dezembro de 2025. 
    
4. PRIORIDADE 
Média-alta. 

 
5. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE 
A contratação dos serviços de diagramação configura média-alta prioridade porque 
constitui condição operacional indispensável para que a SECDH produza, com qualidade 
técnica e tempestividade, os materiais institucionais que sustentam suas ações 
estratégicas de educação, prevenção e promoção dos direitos humanos. A ausência 
desse suporte especializado compromete a execução de campanhas públicas, relatórios 
obrigatórios, cartilhas orientativas e instrumentos de transparência ativa — insumos que 
legitimam a política pública, garantem coerência comunicacional e viabilizam a difusão 
adequada de informações sensíveis à população e às redes de proteção. 

 

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 
A demanda surge da necessidade de garantir a comunicação clara, acessível e 
visualmente organizada das informações, de forma a atender a população de maneira 
eficiente e inclusiva. Tal serviço é essencial para assegurar padronização gráfica, 
qualidade estética e adequação das peças às normas institucionais, contribuindo para a 
efetividade das ações e programas da secretaria. A ausência de profissional capacitado 
comprometeria a qualidade e o impacto dos materiais produzidos, prejudicando a 
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divulgação das políticas públicas e a promoção dos direitos humanos no município. 
Diante do exposto, a contratação se mostra imprescindível para atender às demandas 
institucionais com eficiência, qualidade e profissionalismo. 

6.1.  Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento 
de formalização de demanda. 

Não há vinculação/dependência com quaisquer outro DFD. 

 

7. DATA PREVISTA DA DEMANDA 
O fornecimento do objeto da presente demanda deverá ser iniciado na data prevista de 
05 de dezembro de 2025. 

 

8. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL 
O objeto do presente estudo não possui previsão no plano de contratações anual - 2025 
da Prefeitura Municipal de Ananindeua. Justificável pelo fato desta Secretaria ter sido 
criada através da lei municipal n°3.427, de 27 de dezembro de 2024, e, portanto, não 
participou da composição do Plano de Contratações vigente. 

 

9. INDICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO / RESPONSÁVEIS PELA 
CONTRATAÇÃO 
 

 
 
 

 

Matrícula Nome Cargo/Função Despacho 
46361-2/1 Andressa Barbosa 

Pereira  
Diretora de 
Administração e 
Finanças 

Membra de planejamento 
da contratação.  

46365-5 João do Espírito 
Santo Carvalho 
Neto 

Coordenadoria de 
Administração e 
Logística 

Membro de planejamento 
da contratação.  

 
 

 

10. MATERIAIS / SERVIÇOS 
 

Item CATMAT 
/ CATSER 

Descrição Unidade Qtde. 

1 25330 DIAGRAMACAO ELETRONICA 
E PROJETO GRAFICO 

Ações 
previstas/ano 

48 kits 
gráficos 
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Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos 

motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento. 

Ananindeua/PA, 22 de outubro de 2025. 

 

 

ANDRESSA BARBOSA PEREIRA 
Diretora de Administração e Finanças 

MAT. 46361-2/1 

 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente 

para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências 

cabíveis. 

 

 

 
 

LÍVIA MARIA ARAÚJO NORONHA DE OLIVEIRA 
Secretária Municipal de Direitos Humanos 

MAT. 46331-0/1 
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