PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANGCAS -~ W“"‘w%,
PROCESSO N° 662/2026 - SEPOF f o

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se para

as consideragdes da Autoridade Competente, o Documento de Formalizagéo da Demanda

— DFD para analise e adogdo das providéncias necessarias (autorizagdo) a abertura do

processo de contratagio.

ED

e

UNIDADE REQUISITANTE
Setor Administrativo — SEPOF
Chefia imediata: Rafaella Cunha Bastos Mathias

DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada em FORNECIMENTO DE MATERIAL DE

EXPEIENTE. Para atender as necessidades desta secretaria de planejamento,
orgamento e finangas, pelo prazo de 12 meses, com atualiza¢des para adequagéo a lei

n° 14.133/2021.

DATA PREVISTA PARA CONCLUSAO DO PROCESSO DE
CONTRATACAO

A data prevista para a celebragdo contratual ¢ datada em 26 de janeiro de 2026.

PRIORIDADE

Esse Processo Administrativo tem por prioridade a referéncia de Alta Prioridade.

5. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

Visando as necessidades materiais para que possamos desempenhar as atividades
propostas por esta SEPOF, como utilizag@io de papel que serdo impressos mediante a
prestagdo de contas junto aos Orgdio de Controle, canetas e afins, destacamos a
importancia de uma alta prioridade, visto a importancia para viabilizar as atividades

desempenhas sem causar prejuizos a funcionalidade da Secretaria.
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6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO
Verificou se a necessidade de contratagdo para promover um melhor desempenho dos
procedimentos Administrativos, cujo sua funcionalidade seja eficiente para esta
SEPOF e por quem mais interessar, que a Secretaria podera cumprir as fun¢des que
nos sdo atribuidas de forma eficiente e forma mais rapida.
6.1. Indicaciio de vinculagio ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda.

Nao ha vinculag@o com outro DFD — Documento de Formalizagdo de Demanda

7. DATA PREVISTA DA DEMANDA
O fornecimento do objeto da presente demanda devera ser iniciado na data prevista de

26 de janeiro de 2026.

8. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
Os bens a serem adquiridos constam na previsdo do Plano de Contratagdo Anual para
2026, bem como no Planejamento Estratégico das Secretarias Municipais de
Ananindeua, nos termos do §§ 1° e 2° do art. 15, da Lei Municipal n° 3.294 de 24 de
janeiro de 2023.

9. INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO / RESPONSAVEIS PELA
CONTRATACAO

ID NOME CARGO/F UNCAO DESPACHO
Rafaella Cunha | Diretora Membro do Setor
N°297844
Bastos Mathias Administrativa Administrativo SEPOF
Lilianne  Marg¢al Membro do  Setor
N° 207481 Técnico Municipal
da Silva Administrativo SEPOF
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10. MATERIAIS / SERVICOS

CATMAT
/
CATSER

Item Descrigao Unidade

Qtde.

Valor
Unitario

Valor Total

1 227396 Calculadora de

mesa, exibigdo
numeérica grande,
fungéo apagar, teclas
de pléastico 12
digitos calculadora
eletrénica, energizada
por uma pilha AA. Kit
com 10 unidades

KIT 3

R$ 149,30

R$ 447,90

2 468082

Caixa box de plastico
para arquivo polibras
com 10 unidades

PCT 14

R$ 45,90

R$ 642,60

3 386904 Dvd-r gravavel (120
min) tubo com 100

unidades TUBO 1

R$ 112,97

R$ 112,97

4 272346 Lapis material de
madeira didametro
02mm dureza da

carga 2b, caixa com G .

144 unidades.

R$ 35,24

R$ 70,48

5 461828 Papel a4 210 x 297
mm, gramatura
759/m2 resma

¢/500folhas brancas, CX 177

caixa com 10

unidades.

R$ 289,40

R$ 51.223,80

6 257031 Pincel atbémico
permanente material
plastico e ponta
sintética chanfrada
para escrever em
qualquer superficie. cx 1
Resistente a agua e a
luz. Secagem rapida,
tinta sem adicéo de
xileno e tolueno na cor
azul. Caixacom 12
unid.

R$ 19,80

R$ 19,80

7 257033 Pincel atbmico 1% 1

permanente material

R$ 24,27

R$ 24,27
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pléstico e ponta
sintética chanfrada
para escrever em
qualquer superficie
resistente a agua e a
luz. Secagem rapida,
tinta sem adigéo d
xileno e tolueno na cor
preta. Caixa com 12
unid.

257034

Pincel atbmico
permanente material
plastico e ponta
sintética chanfrada
para escrever em
qualquer superficie.
Resistente a agua e a
luz. Secagem rapida,
tinta sem adigéo de
xileno e tolueno na cor
vermelha. Caixa
com12 unid.

CX

R$ 20,97

R$ 20,97

345054

Pincel quadro branco
material plastico ponta
feltro caixa com 12

unidades vermelho.

CX

R$ 57,87

R$ 115,74

10

345055

Pincel quadro branco
material plastico
ponta feltro, caixa com
12 unidades azul

CX

R$ 51,08

R$ 102,16

11

345053

Pincel quadro branco
material plastico ponta
feltro, caixa  com 12

unidades preto.

CX

R$ 49,70

R$ 99,40

12

361781

Tinta para pincel de
quadro branco,
embalagem com
20ml, caixa com 12
unidades na cor azul

CX

R$ 86,88

R$ 86,88
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13 361783

Tinta para pincel de
quadro branco,
embalagem com 20ml, cX 1 R$ 100,00 R$ 100,00
caixa com 12 unidades
na cor vermelho

PESQUISA DE MEDIA DE MERCADO PARA 12 MESES (PAINEL DE PRECOS) | R$ 53.066,97

Declaro que a formalizag¢do da demanda acima identificada se faz necessaria pelos

motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento.

Ananindeua, 05 de janeiro de 2026

RAFAEL A CUNHA BASTQS & 1Htks
OF

Diretora Administrativa’-

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade

competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais

providéncias cabiveis.

ANA MARIA Assinado de forma

digital por ANA MARIA
SOUZA DE SOUZA DE

AZEVEDO:08819 AZEVED0:08819149249

Dados: 2026.01.05
149249 11:36:40 -03'00'
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