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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
PROCESSO ADMINISTRATIVO 015/2026

1. UNIDADE REQUISITANTE

<o SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO
.LH Chefia imediata: Francilda Pereira da Silva
SETOR REQUISITANTE: DIRETORIA ADMINISTRATIVA/SEMCAT
. 2. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ANUAL

O objeto do presente estudo NAO possui previsio no plano de contratacdes anual da
Administracio da Prefeitura Municipal de Ananindeua, visto o objeto nio ter sido
apresentado em tempo habil para a sua inser¢do naquele, ainda que seja um objeto que
realizado anualmente, este deixou de ser realizado por dois anos consecutivos, o que nos
levou a ndo inser¢do no PCA. O objetivo deste estudo é analisar a viabilidade e necessidades
relacionadas 3 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS CARTORARIOS DE NOTAS E REGISTROS PARA EMISSAO DE CERTIDAO DE
CASAMENTO PARA O ANO DE 2026, PARA FAMILIAS DE BAIXA RENDA,
PERTENCENTES AO MUNICiPIO DE ANANINDEUA/PA.
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3. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Matricula Nome Cargo/Fungao Atribuicao
' Funcional
membro da equipe de
Q.0
f‘g@ Setor de planejamento da
66820-6/1 Luiz Machado Compras contratagao

membro da equipe de

667994 Carine Rodrigues Diretoria planejamento da
dos Santos Administrativa contratagao

4. Definicao do objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTA(;AO DE SERVICOS
E@ CARTORARIOS DE NOTAS E REGISTROS PARA EMISSAO DE CERTIDAO DE CASAMENTO

PARA O ANO DE 2026, PARA FAMILIAS DE BAIXA RENDA, PERTENCENTES AO

MUNICIPIO DE ANANINDEUA/PA.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

Em atendimento ao inciso I do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a
primeira etapa do planejamento do processo de contratagdo e busca atender o interesse publico
envolvido e buscar a melhor solu¢do para atendimento da necessidade aqui descrita.

5. DESCRICAO DA NECESSIDADE DO OBJETO
Art. 18, §1°, 1, Lei n® 14.133/2021

DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A
PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO.

A presente demanda surgiu em atencdo ao Documento de Formulacdo de Demanda
elaborado pela Diretoria Administrativa desta Secretaria.

’ Este Estudo Técnico Preliminar - é documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de eventual contratagdo que caracteriza a necessidade, descreve as andlises
realizadas em termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais
caracteristicas. O ETP procurard evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo dentre
as possiveis, de modo a permitir a avaliacao da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental
nos termos da legislacao atual.

A SEMCAT realizara o Casamento Comunitario que objetiva a defesa do direito a
convivéncia familiar, a garantia dos direitos civis da familia e a consolidagido de ntcleo social
basico de acolhida, convivio, autonomia, sustentabilidade e protagonismo social. Estabelecendo a
comunhao plena de vida de casais, conforme preceitua a CF e o Codigo Civil, por meio de ceriménia
civil de manifestacdo da vontade das partes e oferecer ao publico alvo, a habilitagdo, o registro e a
certidao de casamento.

” 6. REQUISITOS DE CONTRATAGAO
- Art. 18, §1°, I, Lei n® 14.133/2021

O Casamento Comunitario do Municipio de Ananindeua a ser promovido por esta Secretaria
Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e Trabalho, destina-se a atender até 150 (cento e
cinquenta) casais, abrangendo todos os que tiverem interesse e estejam dentro dos critérios
dispostos no processo.

Para a realizagdo de tal acdo a SEMCAT necessita garantir a contratacio de servicos
Cartorarios, uma vez que as cerimonias de casamento civis sdo realizadas apenas por esse tipo
de servigo, tendo em Ananindeua, é necessario verificar qual o formato da contratagdo

A selecdo dos participantes ocorrerd mediante inscricio prévia, realizada por meio de

ficha/formuldrio especifico constante nos anexos deste processo, contendo as informagdes e

documentos necessdrios a habilitacdo dos interessados.

Os critérios de participacdo e selegdo compreenderao, dentre outros aspectos: a regularidade
da inscricdo, o atendimento aos requisitos estabelecidos no edital, a apresentacio da

documentagdo exigida e a observancia das condigdes previstas para participacdo no evento.
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Dessa forma, visando assegurar maior clareza e transparéncia ao procedimento, ficam incluidos
como anexos a ficha/formulario de inscrigdo e as orientagdes complementares referentes ao
processo de participagdo e selegdo dos casais.

DA FUNDAMENTACAO: A presente contratagdo tem fundamento no art.79, 1 da Lei 14.133/2021,
que trata do CREDENCIAMENTO;

Apresentar as habilitagdes fiscal, social e trabalhista sendo:
I - Ainscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

I1 - A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

III - Aregularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - Aregularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - Aregularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

A contratada deverd apresentar declaragdo de que possui capacidade técnica de pessoal e
equipamentos de modo a atender ao quantitativo de 150 (cento e cinquenta) casais.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Art. 18, §1°, V, Lei n® 14.133/2021

Com vistas a identificar possiveis solugdes utilizadas pela Administragdo em demandas
similares, foi realizada consulta em plataformas e murais de licitagdo, onde verificou-se
procedimentos administrativos de mesma natureza em diversos municipios
Foram encontrados exemplos de contratagdes semelhantes no mural de licitagdes do Tribunal de
Contas dos Municipios em entes ptblicos.

Em andlise feita pelo setor de compras desta Secretaria verificou-se que o municipio de
Ananindeua possui apenas dois cartdrios que englobam todas as especificidades do objeto deste
processo, qual sejam (12 E 22 OFICIO DE NOTAS E PROTESTOS DE ANANINDEUA), por nio haver
desisténcia de participagio de nenhum dos dois, resta-nos realizar o chamado
CREDENCIAMENTO, fundamentado no art79,I da Lei 14.133/2021, de modo a contratarmos o que
satisfizer melhor o interesse desta Secretaria Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e
Trabalho.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

SOLUCAO DESCRICAO RESUMO

Neste modelo de contratagdo, hd um limite
Contratacdo dos servicos de | para a quantidade de servicos realizados
1 habilitagdo dos casamentos civis, por | uma vez que é necessario se adequar ao

meio de processo de dispensa de | valor or¢ado neste ETP.
licitagdo em razao do valor

Neste modelo de contratagdo, é realizado
um chamamento publico para a realizacdo
Contratacdo  dos  servicos de | do credenciamento de quantos cartérios
2 habilitacdo dos casamentos civis, por | tiverem interesse em executar os servicos
meio de processo de credenciamento | em questio.

de cartorios

Esse modelo de contratacdo é utilizado
Contratacdo  dos  servicos de | quando ndo had concorréncia, ou notéria
3 habilitacgdo dos casamentos civis, | especialidade correlacionada ao objeto ser
através do  procedimento de | contratado.

inexigibilidade

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Art. 18, §12, VII, Lei n? 14.133/2021

\;_3,
CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS/TABELIONATOS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
NOTARIAIS. O objetivo do presente chamamento ptiblico é a Contratagdo dos servigos cartorarios
que sdo divididos, sendo uma no processo de habilitagdo, que consiste no processo onde cada casal
ird ao cartorio habilitar seus processos de forma individual, e realizar a abertura dos proclamas
para a cerimonia civil.

A outra fase ¢ a realizagdo da ceriménia, onde o prestador de servicos cartorarios realizara em
diligéncia, através de ceriménia civil de manifestagdo da vontade das partes e oferecer ao ptblico

- alvo o registro e a certidao de casamento.

9. QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
Art. 18, 8§19, 1V, Lei n® 14.133/2021

A quantidade foi planejada de acordo com a disponibilidade orcamentéria e a previsio total de
150 (cento e cinquenta) casamentos a ser realizado por esta SEMCAT.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. QTD

Habilitagdo para Casamento Descrigdo/Finalidade:
Procedimento Administrativo para verificacio dos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

requisitos legais e autorizagdo para celebracio do
1 casamento civil; UND 150
Documentos Necessarios:

v" Documento oficial com foto (RG e CPF)

v" Certiddo de nascimento atualizada (solteiros) ou
certiddo de casamento com averbagio de divorcio
(divorciados) ou certiddo de 6bito do cénjuge
(vitvos)

v" Comprovante de residéncia;

v" Dados de 02 (duas) testemunhas maiores de idade
(com documentos)

Servico Prestado: Publicagido do Edital de Proclamas
Descrigdo/Finalidade: Publicidade legal do pedido de
casamento, conforme exigéncia normativa. Documentos
necessarios:

v" Dados dos nubentes ji constantes no processo de
habilita¢do

v' Celebragdo do Casamento Civil (ato) Descrigio
/Finalidade: Realizagdo da ceriménia civil e
formaliza¢do do vinculo matrimonial. Observacio:
Nao estdo incluidas despesas com condugio, que
serdo custeadas pelos interessados

10. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR

5 Art. 18, §19, VI, Lei n® 14.133/2021

A equipe de planejamento adotou e priorizou os parametros estabelecidos nos incisos I, Il e 111, do

Art. 52 da Instru¢do Normativa SEGES /ME n? 65, de 7 de julho de 2021, para a estimativa de valor

da contratacdo pretendida conforme Mapa de Estimativa de Preco em anexo, cujo Valor Estimado

foi de R$ 29.883,00 (VINTE E NOVE MIL, OITOCENTOS E OITENTA E TRES REAIS), conforme

preco tabelado, vide respostas oficiais dos cartérios existentes no municipio de Ananindeua.
Considerando os or¢amentos apresentados pelos dois cartérios existentes no municipio

de Ananindeua.

2 11. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Art. 18, §19, VIII, Lei n® 14.133/2021

Adotando-se o critério ora sugerido para a contratagio, ndo é vidvel o parcelamento da solucio.

12. RESULTADOS PRETENDIDOS
Art. 18, §19,IX, Lei n® 14.133/2021

o
00e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

Pretende-se contratar os itens descritos nesta solugdo com o melhor prego, com qualidade que
atenda a especificagdo, correspondendo as necessidades desta SEMCAT.

. 13.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
g Art. 18, §19, X, Lei 14.133/2021

A Secretaria Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e Trabalho seré responsével pelo processo
de inscri¢do dos nubentes, assim como todas as a¢des necessdrias para a realizacdo do evento,
com a cerimonia civil e a festa.

75t 14.CONTRATACOES CORRELATAS
A Art. 18, §12, XI, Lei n® 14.133/2021

As contratagdes correlatas ou interdependentes sdo aquelas que repercutem ou sofrem
repercussao da contratagdo em estudo. Devem ser pautadas e analisados os impactos e influéncias
tanto no aspecto econdmico quanto em logistica, tais como a necessidade de comprar acessorios
ao bem desejado, realizacdo de manutengio periédica no equipamento, dentre outros.

A contratac¢do pretendida neste Estudo Técnico Preliminar é apenas parte do todo que compde a
agao de oficializar 150 (cento e cinquenta) ceriménias de casamentos no formato comunitario e
de atendimento a um publico em situagdo de vulnerabilidade social, que em outras condi¢des nio
conseguiriam realizar o sonho do casamento, por isso a utiliza¢do do formato comunitério, com o
objetivo de dar dignidade aos usudrios dos servigos ofertados por esta Secretaria.

Nao se verifica contratagdes correlatas nem interdependentes ou que impactem diretamente a
contratacao desta demanda

5’; 15 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Ao aderir ao credenciamento, os participantes se declaram cientes, que por exigéncia
dos 6rgdos de controle externo, da Lei 12.527/2018 -Lei de Acesso a informacio que
realiza o tratamento de dados pessoais pertinentes a qualificacdo juridica e fisica,
econdmico-financeira, tributéria e técnica descritas no Edital;

Poderdo participar deste credenciamento Todas as pessoas que satisfacam as condigbes
de habilitacdo e disposigdes contidas no Edital de Credenciamento, visando o
atendimento satisfatorio;

A inscri¢do no processo implica na manifestagio de participacio do supracitado
Credenciamento, na data de entrega da documentagio, e a mesma estando de acordo
com os requisitos do edital, e na aceitagdo e submissio, independentemente de
declaracdo expressa, a todas as normas e condicdes estabelecidas em Edital.

Nao poderado participar do credenciamento:

» Aquele que ndo atenda as condi¢des de Edital e seus anexos;

» Pessoa juridica ou fisica que se encontre, ao tempo de credenciamento,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢io que lhe foi
imposta;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

» Que, por qualquer motivo forem declaradas inidoneas para licitar ou contratar
com a Administracio Direta e Indireta.

Para a realizacdo de tal agdo a SEMCAT necessita garantir a contratagio de servigos
Cartorarios, uma vez que as cerimdnias de casamento civis sdo realizadas apenas por esse
tipo de servico, tendo em Ananindeua, € necessario verificar qual o formato da contratacdo

A selecao dos participantes ocorrerd mediante inscrigdo prévia, realizada por meio de

ficha/formuldrio especifico constante nos anexos deste processo, contendo as informagdes e
documentos necessarios a habilitacdo dos interessados.

Os critérios de participagdo e selecdo compreenderdo, dentre outros aspectos: a
regularidade da inscri¢do, o atendimento aos requisitos estabelecidos no edital, a apresentagio
da documentagdo exigida e a observancia das condi¢oes previstas para participagdo no evento.
Desta forma, visando assegurar maior clareza e transparéncia ao procedimento, ficam incluidos
como anexos a ficha/formuldrio de inscri¢do e as orientagdes complementares referentes ao

processo de participacdo e selecdo dos casais.

16.IMPACTOS AMBIENTAIS
h Art. 18, §19,XII, Lei n® 14.133/2021

P

15.1. Como possiveis impactos ambientais temos o uso exacerbado de papel, com o recebimento
de copias de documentagdes a serem entregues ao cartorio e para comprovar que 0s inscritos
estdo dentro dos critérios previstos neste Estudo Técnico Preliminar;

15.2. Afim de mitigar esta situacdo, se propde que no futuro, as proximas inscri¢des no casamento
comunitario sejam realizadas de maneira online, com o recebimento apenas em arquivo digital,
trazendo mais sustentabilidade para a execugdo do processo de inscricio dos nubentes do
Casamento Comunitario.

17 DECLARACAO DE VIABILIDADE
Art. 18, §1°, XIII, Lei n® 14.133/2021

As analises iniciais demonstraram que a contratagdo da solu¢do aqui referida é
viavel e tecnicamente indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos
DECLARAR que a contratagdo em questdo é PLENAMENTE VIAVEL.

Este Estudo Técnico segue as diretrizes da Lei n°14.133 de 1° de abril de 2022 e da Lei
Municipal n°3.294 de 24 de janeiro de 2023.

Ananindeua, 24 de abril de 2026.

M{g&z# Jrdacticdds .
— Luiz Roberto’Machado

Setor de Compras
SEMCAT
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AUTORIZACAO PRELIMINAR DO ORDENADOR DE DESPESA:

FRANCILDA Assinado de forma
PEREIRA DA digital por FRANCILDA

SILVA:2241588229 PEREIRA DA
1 SILVA:22415882291
Francilda Pereira da Silva

Secretaria Municipal de Cidadania, Assisténcia Social e Trabalho
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Ananindeua, 24 de abril de 2026
MAPA DE RISCO

© Art. 18, X, Lei n°® 14.133/2021

FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO
ETAPA: FORMALIZACAO DA DEMANDA
RISCO: Especificacdo deficiente da demanda
DANO: Contratacao e execucao deficiente do objeto
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Média IMPACTO: |Alto

AGAO PREVENTIVA:

Verificar se o objeto foi especificado adequadamente,
contemplando quantidade e prazo de inicio.

ACAO DE CONTIGENCIA:

Havendo erro, devolver para complementacao das informacdes.

RESPONSAVEL: DIRETORIA ADMINISTRATIVA

ETAPA: ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

RISCO: Estudos preliminares deficientes

DANO: Licitacado fracassada, deserta ou contratacdo e execucao deficiente
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Alta IMPACTO: |Alto

ACAO PREVENTIVA:

Elaborar lista de verificagdo que contemple, no que couber, os
requisitos previstos nos termos do art. 18, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

ACAO DE CONTIGENCIA:

Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares

RESPONSAVEL:

SETOR DE COMPRAS

ETAPA: ELABORAGCAO DA MINUTA DO CONTRATO

RISCO: Minuta deficiente ou com vicios que prejudicam o andamento do procedimento

licitatorio.

DANO: Licitagcéo fracassada, deserta ou contratagcéo e execucao deficiente

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Alta IMPACTO: |Alto

ACAO PREVENTIVA:

Elaborar lista de observancia as disposigées da Lei n® 14.133, de
2021 e o disposto na Termo de Referéncia.

ACAO DE CONTIGENCIA:

Corrigir as deficiéncias detectadas na minuta de contrato.

RESPONSAVEL:

SETOR JURIDICO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

FASE DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

ETAPA: ELABORAGAO DE PARECER JURIDICO OU PARECER TECNICO

RISCO: Descumprimento de formalidade legal, conforme o art. 53 da lei n® 14.133 de 2021.
DANO: Auséncia de analise pelo setor juridico

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Média IMPACTO: | Médio

Adocao de lista de verificagdo contemplando o item "analise pelo

ACAO PREVENTIVA: setor juridico”.

= Enviar o processo, mesmo, extemporaneamente, para apreciacéo
AGAO DE CONTIGENCIA: P P para apreciag

juridica.
RESPONSAVEL: SETOR JURIDICO/SEMCAT
ETAPA: PUBLICAGAO NO PNCP E NO TCM-PA
RISCO: Descumprimento de formalidade legal
DANO: Auséncia de publicacdo da licitagdo
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Baixa IMPACTO: |Médio

Adocao de lista de verificacdo contemplando o item

AGAC PREVENTIVA: "publicac&o/divulgacao".

Providenciar a publicacéo e reiniciar a contagem do prazo de

ACAO DE CONTIGENCIA: apresentacdo da proposta.

RESPONSAVEL: SETOR JURIDICO/SEMCAT
ETAPA: AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
RISCO: Auséncia de autorizagao para contratagcdo da empresa que ofertou a proposta
’ mais vantajosa.
Recursos administrativos e judiciais, suspenséo, retardamento da finalizacdo ou
DANO: ~ N s o ~
revogacao/anulagéo da licitacdo, problemas na gestdo do contrato.
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Média IMPACTO: |Alto

Atentar se todos os requisitos foram plenamente atendidos pelos

AyrAD PREVENTIVA; setores nas fases do procedimento.

Reavaliagéo dos atos processuais a luz das exigéncias da
legislacéo vigorante.

RESPONSAVEL: AUTORIDADE SUPERIOR DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

ACAO DE CONTIGENCIA:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
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FASE DA GESTAO DO CONTRATO

ETAPA: FORMALIZACAO DO CONTRATO

RISCO: Recusa de assinatura e/ou da apresentagdo das garantias contratuais.
DANO: Descontinuidade da prestacéo dos servigos e transtornos para a administracao.
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: |Baixo IMPACTO: |Alto
Garantir que a empresa selecionada retna as condigdes técnico-
AGCAO PREVENTIVA: operacional e financeira necessaria a execugao do objeto.
ACAO DE Convocar remanescente.
CONTIGENCIA:
RESPONSAVEL: SETOR JURIDICO/SEMCAT
ETAPA: DESIGNACAO DO FISCAL DO CONTRATO E SUBSTITUTOS
RISCO: Designacgé&o de servidores sem conhecimento técnico do objeto do contrato.
Comprometimento dos resultados esperados. Responsabilizagdo Subsidiaria
DANO: ;e =
da Administragao.
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Média IMPACTO: |Alto

Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto
do contrato e proporcionar capacitacao.

ACAO DE CONTIGENCIA: |Indicar servidores capacitados

ACAO PREVENTIVA:

RESPONSAVEL: DIRETORIA ADMINISTRATIVA

ETAPA: DESIGNACAO DO PREPOSTO DO CONTRATO

RISCO: Auséncia de preposto da contratada.

DANO: Responsabilizagéo direta da Administragéo.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Baixa IMPACTO: |Média

Incluir na Clausula da fiscalizaco, dispositivos de indicacdo

AEAD PREVENTIVA: de fiscal e preposto e as respectivas atribuigdes.

Solicitar, imediatamente & constatagéo, a designagao formal

AGCAO DE CONTIGENCIA:
do preposto.

RESPONSAVEL: DIRETORIA ADMINISTRATIVA
ETAPA: FORNECIMENTO DO OBJETO
RISCO: Execucédo em desacordo com o contrato;

Pagina 11 de 15



PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA, ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

ot or
P A
] +¢+ [

AREANE TROPOUTANS

DANO: Prejuizo para o erario, responsabilizagao subsidiaria da Administragdo.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Alta IMPACTO: |Alto

ACAO PREVENTIVA:

Verificar se a empresa terceirizada executou corretamente a
prestacdo dos servigos solicitados pela contratante.

ACAO DE CONTIGENCIA:

Nao liberacao de pagamento e aplicagdo sancgées
administrativas.

RESPONSAVEL: DIRETORIA ADMINISTRATIVA
ETAPA: ALTERACOES DO CONTRATO
Desequilibrio do contrato; percentuais superiores aos fixados na norma, jogo
RISCO: .
de planilha.
DANO: Prejuizos ao erario.
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Média IMPACTO: |Alta

ACAO PREVENTIVA:

Atentar para os requisitos legais sobre acréscimos e
supressdes de quantidades. Adotar controles adicionais como:
sistemas, planilhas, etc.

AGAO DE CONTIGENCIA:

Realizar os ajustes necessarios e, adotar medidas de
ressarcimento.

RESPONSAVEL: DIRETORIA ADMINISTRATIVA
ETAPA: REPACTUACOES/REAJUSTES DO CONTRATO
Desequilibrio do contrato; Prorrogacao desvantajosa; Uso de indices
RISCO: distintos dos fixados no contrato; analise inadequada das planilhas; jogo de
planilha.
DANO: Prejuizos ao erério.
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Média IMPACTO: |Médio

ACAO PREVENTIVA:

Indicar, no contrato, critérios distintos para ajuste dos precos
de servigos (indices). Contar com apoio profissional da area
na analise das planilhas. Realizar pesquisa de mercado, com
vista a constatar a permanéncia da vantajosidade do contrato.

AGCAO DE CONTIGENCIA:

Ajustar os pregos conforme o contrato; reter os valores pagos
a maior. Negociar pregos mais vantajosos.

RESPONSAVEL:

SETOR JURIDICO/SEMCAT
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ETAPA: |PAGAMENTO DOS SERVICOS
RISCO: |Retencéo dos valores dos impostos; encargos patronais e da conta vinculada.
DANO: Responsabilizacao subsidiaria.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

Baixo IMPACTO: | Médio

ACAO PREVENTIVA:

Certificar-se dos percentuais e valores que deveréo ser retidos,
de acordo com o Cédigo Tributario do local da prestagdo dos
servicos, bem como dos encargos sociais.

AGCAO DE
CONTIGENCIA:

Reter e enviar os valores para seus respectivos destinos.

RESPONSAVEL:

SETOR CONTABIL E FINANCEIRO/SEMCAT

ETAPA: |SANCOES

RISCO:

Rito processual inadequado ou que nédo oferece garantias do contraditério e
ampla defesa.

DANO:

Impossibilidade de reparacdo dos prejuizos ocorridos.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

Média IMPACTO: |Alto

ACAO PREVENTIVA:

Estabelecer, mediante normativo interno, os ritos do processo
administrativo disciplinar.

ACAO DE
CONTIGENCIA:

Oferecer as garantias constitucionais a empresa acusada.

RESPONSAVEL:

SETOR JURIDICO/SEMCAT

ETAPA:

ENCERRAMENTO DO CONTRATO

RISCO:

N&o observar se requisitos do contrato foram plenamente atendidos.

DANO:

Prejuizo ao erario.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

Alta IMPACTO: |Baixo

ACAO PREVENTIVA:

Verificar a inexisténcia de processo trabalhista, pendencia
trabalhistas e ressarcimentos.

Notificar a contratada para regularizar as pendencias, comunicar

ACAO DE ) . R

CONTIGENCIA: a segurgdos dos inadimplementos, reter valores até o limite do
ressarcimento.

RESPONSAVEL: SETOR JURIDICO/SEMCAT
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FICHA DE INSCRICAO - CASAMENTO COMUNITARIO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2:
EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N¢:

1. DADOS DOS PARTICIPANTES

PARTICIPANTE 1

Nome Completo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento: //___
Estado Civil:

Enderec¢o Completo:

Telefone:
E-mail:

PARTICIPANTE 2

Nome Completo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento: //___
Estado Civil:

Enderec¢o Completo:

Telefone:
E-mail:

2. INFORMACOES COMPLEMENTARES

Tempo de relacionamento/uniao:

Possuem filhos?

( )Sim

( )Nao

Se sim, informar quantidade:

Participaram de edigdes anteriores do evento/programa?
( )Sim

( ) Nao

Caso positivo, informar o ano:

3. DOCUMENTOS APRESENTADOS

( ) Documento oficial com foto - Participante 1
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( ) Documento oficial com foto - Participante 2

( ) CPF - Participante 1

( ) CPF - Participante 2

( ) Comprovante de residéncia atualizado

( ) Certidao de nascimento/casamento/uniio estavel
( ) Outros:

4. DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins, que as informagdes prestadas nesta ficha sio verdadeiras
e que estamos cientes das condigdes estabelecidas no Edital de Proclamas,
comprometendo-nos a apresentar toda documentagio eventualmente solicitada pela

Administragio Publica.

Declaramos ainda estar cientes de que a inscri¢io ndo garante participacao automatica,
estando sujeita a analise e ao cumprimento dos critérios previstos no edital.

Assinatura do Participante 1
Assinatura do Participante 2

Local:

Data: / /___
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