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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E FINANCAS

PROCESSO N° 4.662/2026 — SEPOF

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se
para as consideragdes da Autoridade Competente, o Documento de Formalizagdo da
Demanda — DFD para andlise e adogdo das providéncias necessdrias (autorizag@o) a

abertura do processo de contratagéo.

1. UNIDADE REQUISITANTE
Setor Administrativo - SEPOF
Chefia imediata: Rafaella Cunha Bastos Mathias

2. DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO
Contratagdo de Empresa Especializada em Fornecimento de Material de Consumo (café, agtcar,

leite, biscoito salgado e doce), pelo prazo de 12 meses, com atualizagOes para adequagdo a lei n°
14.133/2021.

3. DATA PREVISTA PARA CONCLUSAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO
A data prevista para a celebragéo contratual ¢ datada em 10 de abril de 2026.

4. PRIORIDADE
Esse Processo Administrativo tem por prioridade a referéncia de Média Prioridade

5. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE
Verificou se a necessidade de contratagdo de Fornecimento de Material de Consumo (café, agtcar,
leite, biscoito doce e salgado), devido a permanéncia dos funcionarios que adentram nos seu local
de trabalho pela manhd e saem a tarde, alguns inclusive no periodo noturno, destacamos a
impofténcia de uma alta prioridade, visto a importéncia para viabilizar as atividades desempenhas
sem causar prejuizos a funcionalidade da Secretaria.
Para melhor atender as demandas diérias dos servidores, autoridades e usudrios, possibilitando um

momento de acolhimento.

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO
Verificou se a necessidade de contratagdo para promover um melhor desempenho dos

procedimentos Administrativos, cujo sua funcionalidade seja eficiente para esta SEPOF e por quiein
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mais interessar, que a Secretaria poderd cumprir as fungdes que nos sdo atribuidas de forma
eficiente e forma mais rapida.

6.1. Indicagio de vinculacio ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacéio de demanda.

Nso ha vinculagio com outro DFD — Documento de Formalizagéo de Demanda

7. DATA PREVISTA DA DEMANDA

O fornecimento do objeto da presente demanda devera ser iniciado na data prevista de 10 de abril de

2026.

8. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

Os bens a serem adquiridos constam na previsio do Plano de Contratagdo Anual, bem como no
Plancjamento Estratégico das Secretarias Municipais de Ananindeua, nos termos do §§ 1° e 2° do art. 15,

da Lei Municipal n° 3.294 de 24 de janeiro de 2023.

9. INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO / RESPONSAVEIS PELA
CONTRATACAO

1D NOME CARGO/FUNCAO DESPACHO
. Membro do Setor
N 297844 | L s | ddmimisrativa | Administrativo
SEPOF
Lilianne  Margal Mem?) o C{O Setor
N° 267481 da Silva Técnico Municipal Administrativo
SEPOF
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10. MATERIAIS / SERVICOS
ITEM | CATMAT/ | DESCRICAO | UNIDADE | QTDE.| VALOR | VALOR
CATSER UNITARIO | TOTAL
1 463591 | CAFE CX 60
250 5) Bl R$ 498,60 | R$29.916,00 |\,
2 463996 | ACUCAR (lkg)|  FRD 60
i R$ 13500 | R$8.100,00 ||
3 232236 | BISCOITO - CX 20
MARIA (400g) | (24 unidades) Kadlaae || | aaeadl
4 456468 | BISCOITO - CX 20
CREAM (24 unidades)
e RS 121,68 | R$2433,60 |
(400g)
5 402544 | BISCOITO - X 20
ROSQUINHA | (24 unidades) R$11280 | R$225600 |
(400g)
6 446019 | LEITE EM PO|  FRD 80 ;
s o R$25525 | R$20.420,00 |
TOTAL: PESQUISA DE MEDIA DE MERCADO PARA 12 MESES (PAINEL | RS 65.415,20
DE PRECOS) N

Declaro que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necesséria pelos

motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento.

Ananindeua, 16 de margo de 2026. e’
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RAFAELLA UNHA BASTO @I’A <\
Diretora Administrativa - SEPOF °

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade

competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratag:éo e demais
providéncias cabiveis Ve 2 » “;
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ANA MARIA SOUZA DE A

Secretdria Municipal de Planejamento, Or¢amento e Finangas
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