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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Pelo presente instrumento, em atendimento à Lei 14.133/2021, 

encaminhe-se para as considerações da Autoridade Competente, o Documento 

de Formalização da Demanda – DFD para análise e adoção das providências 

necessárias (autorização) à abertura do processo de contratação. 

 

 

1. UNIDADE REQUISITANTE  

Nome: Giovana de Jesus Cardoso Magalhaes 

Departamento/Setor: Secretaria Municipal da Mulher-SEMMU 

Cargo/Função: Assessor Técnico 

  

 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO DE 

MATERIAL GRÁFICO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA 

MUNICIPAL DA MULHER - SEMMU 

3. PRIORIDADE 

Média 

4. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE 

Não se aplica 

  

 

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

Considerando que a Secretaria Municipal da Mulher-SEMMU não dispõe de 

materiais gráficos, torna-se necessária a contratação de empresa especializada 

para o fornecimento desses insumos. Tal medida visa viabilizar a produção de 

materiais informativos, de divulgação institucional e de apoio às atividades 

administrativas e protocolares do setor. Além disso, os materiais serão utilizados 

em eventos internos e externos promovidos ou apoiados pela Secretaria Municipal 

da Mulher-SEMMU, garantindo maior padronização e qualidade na comunicação 

visual. A contratação busca assegurar mais organização e agilidade nos 

processos, contribuindo para uma gestão eficiente, alinhada aos princípios da 

legalidade, economicidade e publicidade da administração pública. 
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A contratação de uma empresa especializada no fornecimento de material gráfico 

fundamenta-se nos seguintes pontos: 

 Demanda Operacional:  

As atividades diárias da Secretaria Municipal da Mulher-SEMMU 

demandam o uso constante de materiais gráficos, sendo que a ausência 

desses itens compromete a fluidez das rotinas internas, dificulta a 

organização documental e prejudica a comunicação institucional, 

impactando diretamente na eficiência dos processos operacionais. 

 Otimização de Recursos: 

A contratação planejada para o fornecimento de materiais gráficos permite 

maior controle dos insumos, evitando aquisições emergenciais ou com 

baixa padronização. Isso contribui para a redução de custos, melhor 

aproveitamento dos recursos e maior previsibilidade orçamentária, 

promovendo uma gestão mais eficiente e financeiramente sustentável. 

 Flexibilidade e Eficiência: 

A aquisição de materiais gráficos é essencial para garantir flexibilidade e 

eficiência nas atividades da Secretaria Municipal da Mulher-SEMMU, pois 

permite agilidade na produção de documentos, organização dos fluxos 

internos e pronta resposta a demandas administrativas e protocolares. Com 

insumos gráficos adequados, assegura-se padronização visual 

promovendo uma gestão mais dinâmica, produtiva e alinhada aos princípios 

da administração pública. 

 Viabilidade Econômica: 

 A aquisição planejada de materiais gráficos favorece a viabilidade     

econômica ao permitir melhor controle de custos, evitar desperdícios e 

reduzir a dependência de contratações urgentes e mais onerosas. Além 

disso, contribui para a eficiência administrativa, gerando economia indireta 

de tempo, recursos humanos e operacionais. 
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5.1. Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro 

documento de formalização de demanda. 

Não se aplica 

  

 

6. DATA PREVISTA DA DEMANDA 

O fornecimento do objeto da presente demanda deverá ser iniciado no mês de 

novembro de 2025. 

  

 

7. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL 

O objeto do presente estudo possui previsão no plano de contratações anual - 

2025 da Prefeitura Municipal de Ananindeua. 

  

 

8. INDICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO / RESPONSÁVEIS PELA 

CONTRATAÇÃO 

 

ID Nome Cargo/Função Despacho 

465682 Giovana de 

Jesus Cardoso 

Magalhães 

Assessor 

Técnico 

Elaboração do 

Documento de 

Formalização de 

Demandas 

465674 Anderson Silva 

do Vale 

Assessor 

Estratégico 

Elaboração do Estudo 

Técnico Preliminar 
 

  

 

 

9. MATERIAIS / SERVIÇOS 

 

Item Descrição Unidade Qtde. 

1 IMPRESSÃO DE FAIXA 3.0 X1.0 M EM 

LONA STARFLEX 

UN 20 

2 WINDEBANNER 3 X 0,60 CM BANDEIRA 

GIRATORIA COM IMPRESSÃO EM 

TECIDO DUPLAFACE 

UN 20 
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3 FOLDERS DE DIVULGAÇÃO FORMATO 

8 EM POLICROMIA FRENTE E VERSO 

PAPEL COUCHE 210 BRILHO 

UN 700 

4 ENVELOPE OFICIO 24X34 CM PAPEL 

AP 90 

UN 700 

5 ENVELOPE CARTA 11X22 CM PAPEL AP 

90 

UN 700 

     6 ENVELOPE A4 22X32 CM PAPEL AP 90 UN 800 

     7 CARIMBOS TAMANHO 5 X 2 CM 

AUTOMATICO 

UN 30 

8 CAMISAS EM MALHA POLIVISCOSE 

POLICROMIA FRENTE E VERSO 

ASSISTENCIA 

UN 100 

9 CARTAZES-PAPEL COUCHÊ 90G, 4X0 

CORES, NO FORMATO 32X46 CM, EM 

POLICROMIA. 

UN 700 

10 FAIXA EM LONA DE 380G- 

POLICROMIA DE 0,80 CM X 3,00 

METROS, COM ACABAMENTO 

LATERAL COM ILHÓES. 

UN 60 

11 PLACA DE IDENTIFICAÇÃO PARA 

PORTAS 50X30CM EM PVC DE 2MM 

ADESIVADO-IMPRESSÃO COLORIDA, 

COM INSTALAÇÃO. 

UN 30 

12 CAMISAS EM MALHA FIO 30 

POLICROMIA FRENTE E VERSO 

ASSISTENCIA 

UN 100 

13 CRACHA EM PVC COM FIO JACARE E 

CAPA POLICROMIA FRENTE E VERSO 

E COM IMPRESSÃO NO FIO 

UN 35 

   14 BANNERS EM LONA DE 380G- 

POLICROMIA DE 80 CM X120 CM, COM 

UN 150 
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ACABAMENTO. 

   15 BONE EM POLICROMIA TECTEL 

BRANCO COM LOGOTIPO DA 

SECRETARIA 

UN 100 

   16 CAPA DE PROCESSO COM A LOGO DA 

PREFEITURA-PAPEL AP 180G, 1X0, 

COR NO FORMATO 32X46 CM, EM 

POLICROMIA. 

UN 800 

   17 FAIXA EM LONA 380G IMPRESSA EM 

POLICROMIA TAM. 5,00X1,50 

UN 30 

   18 BANNER 0,80X0,80 METROS COM 

IMPRESSÃO EM POLICROMIA E LONA 

380G 

UN 60 

   19 BLOCO CONTENDO 20 FOLHAS PARA 

ANOTAÇÃO COM LARGURA DE 15 CM 

X 22 CM DE COMPRIMENTO. EM PAPEL 

OFF-SET OU RECICLADO. 

UN 300 

   20 CRACHÁ EM PAPEL TRÍPLEX 300G, 

10X15 CM, COM CORDÃO. 

UN 200 

 

  

 

 

Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz 

necessária pelos motivos expostos na justificativa da necessidade do presente 

documento. 

19 de setembro de 2025, Ananindeua, PA. 

 

 

_____________________________________ 

Giovana de Jesus Cardoso Magalhães 

Responsável pela Formalização da Demanda 
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Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e 

demais providências cabíveis. 

 

 

 

______________________________________ 

    Andreza Cristina Oliveira de Miranda 

Autoridade Competente 
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