g DAL

S

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA - PA

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO:

1.1. A Secretaria solicita a competente autorizagio, para abertura de processo licitatorio na

modalidade Carta Convite para Contratagdo de empresa especializada para AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, para atender as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE

CULTURA, ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE - SECELJ.

2. OBJETO

Contratagdo fornecimento para AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE para atender as
necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E

JUVENTUDE — SECELJ.de empresa especializada em

DESCRICAQ, ESPECIFICACAO, QUANTIDADE.

SECELJ

Ginasio de Esporte Jodo Paulo Il
Conjunto Cidade Nova VIl ~-WE 74 S/N — Referéncia :Av. DomYicente Z4jco
Fone/ Fax: 3263-0033 — Ananindeua — Para.
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Item Descricio UND QTD V. Unit V. Total
I | ALFINETE PARA FIXACAO CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 22
2 | ALMOFADA PARA CARIMBO PRETA N° 03,
CONFECCIONADA EM ESTOJO PLASTICO RIGIDO, D 57
ALMOFADA DE FELTRO RECOBERTA COM TECIDO DE
ALTA DURACAO
3 |CANETA MARCA CD COR AZUL CAIXA COM 12
UNIDADES CAIXA 22
4 | CANETA PRETA CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 169
CANETA AZUL CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 169
6 | ENVELOPE BRANCO TIPO SACO, SEM TIMBRE,
TAMANHO A4, 297X210MM, PACOTE COM 100 PACOTE 33
UNIDADES
7 |LIVRO ATA, COM 100 FOLHAS OFF-SET, BRANCAS,
PAUTADAS E NUMERADAS, CAPA DURA NA COR UNID 33
PRETA, 297X210MM
8 |LIVRO ATA SEM MARGEM, COSTURADO COM FOLHAS )
NUMERADAS, CAPA DURA NA COR PRETA, 210X330MM |  UNID 33
200 FOLHAS \
9 [LIVRO DE PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIAS, COM ‘
FOLHAS NUMERADAS ENCARDENADO COM 100 UNID 42
FOLHAS, FORMATO 154MMX216MM
10 | MARCADOR PARA QUADRO BRANCO RECARREGAVEL,
12 LINHA, CORPO PLASTICO RESISTENTE, TAMPA EM
CLIP PLASTICO, PONTA MACIA NA COR AZUL, ESCRITA | CAIXA 29
GROSSA MINIMA 4MM, CERTIFICADO PELO INMETRO
OU CERTIFICACAO EQUIVALENTE. ¥



P Bl

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA - PA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO RECARREGAVEL,
1 LINHA, CORPO PLASTICO RESISTENTE, TAMPA EM
CLIP PLASTICO, PONTA MACIA NA COR VERMELHO,
ESCRITA GROSSA MINIMA 4MM, CERTIFICADO PELO
INMETRO OU CERTIFICACAO EQUIVALENTE.

CAIXA

PAPEL CARBONO A4 PRETO TAM. 210X297MM CAIXA
COM 100 FOLHAS

CAIXA

PASTA AZ., LOMBO LARGO, PAPELAO RESISTENTE EM
CARTAO, TAMANHO OFiCIO, COM PROTECAO
METALICA DAS BORDAS INFERIORES E GARRAS
REFORCADAS, CORPO EM PAPELAO COM ESPESSURA
MINIMA DE 3MM, REVESTIDO COM PELICULA
PLASTICA E VISOR DE IDENTIFICACAO - COR PRETA

UNID

1170

PASTA TRANSPARENTE PLASTICA COM ELASTICO 2
CM TAM OFiCIO

UNID

PASTA TRANSPARENTE PLASTICA COM ELASTICO 3
CM TAM. OFICIO

UNID

16

PASTA CLASSIFICADORA - TRANSPARENTE

UNID

17

PASTA SUSPENSA KRAFT, COM FORMATO OFICIO,
COM VISOR E GRAMPO PLASTICO

UNID

878

18

PINCEL ATOMICO PERMANENTE, COR PRETO COM
TAMPA ASFIXIANTE PONTA DE NYLON, 5,9mm COM
GRANDE RESERVATORIO DE TINTA (8,5 x 70mm).
COMPOSICAO DE RESINA PLASTICA, TINTA DE
CORANTE ORGANICO E AGUA, CAIXA COM 12
UNIDADES

CAIXA

19

REGUA 50 cm , CERTIFICADA PELO INMETRO

UNID

143

20

REGUA 30 cm CERTIFICADA PELO INMETRO

UNID

286

21

TESOURA, CABO PLASTICO EMBORRACHADO,
FORMATO ANATOMICO, LAMINA INOXIDAVEL COM
MARCA DO FABRICANTE GRAVADO, TAMANHO
MINIMO 20,5¢cm

UNID

29

22

TESOURA ESCOLAR COM PONTAS REDONDAS.
MEDIDA 13 CM, EM ACO INOX, CAIXA COM 12
UNIDADES

CAIXA

GRAMPEADOR TAMANHO PEQUENO, TODO EM METAL
P/ GRAMPO 26/6 1lcm.

UNID

29

24

GRAMPEADOR TAMANHO MEDIO, TODO EM METAL P/
GRAMPO 26/6 13cm

UNID

286

25

GRAMPEADOR TAMANHO GRANDE, PARA ATE 20
FOLHAS, TODO EM METAL, PARA GRAMPO 26/6 16cm

UNID

59

26

GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE 26/6 mm, CAIXA COM
1.000 UND.

CAIXA

572

GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE 26/6 mm, CAIXA COM
5.000 UND.

CAIXA

286

PERFURADOR DE PAPEL, EM METAL, COM 2 FUROS
CAPACIDADE PARA ATE 50 FOLHAS, PRETO.

UNID

29

EXTRATOR DE GRAMPOS, CROMADO, TIPO ESPATULA

UNID

182

LIGA ELASTICA, FINA, EMBALAGEM COM 100G

PACOTE

572

MAQUINA DE CALCULAR A PILHA , COM 12 DIGITOS
SEM BOBINA.

UNID

42

PRANCHETA EM POLIETIRENO TAM. OFICIO

, UNID

59

(%]
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PAPEL A4 (210 mm x 297 mm), SULFITE, 75G/m, BRANC\@Q

JCAIXA

150
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%N° (,;/ 7 >
34 | CAIXA ARQUIVO EM POLIONDA UNID 2470 O, %
35 | BLOCO P/ RECADO TIPO POST-IT 7,5X10cm C/50 \ ®
FOLHAS UNID 195 ,

3. DA PROPOSTA DE PRECO

3.1. Na proposta de prego deverdo constar:
3.1.1. Razdo social da licitante, n® CNPJ/MF, enderego completo, nome e cargo do responsavel pela

assinatura, e, se possivel, endereco eletronico (e-mail);

3.1.2. Uma tGnica cotagdio, com pregos unitarios e totais, em moeda corrente nacional, expressos em
algarismos, ¢ sem previso inflacionaria;

3.1.3. Os precos apresentados devem incluir todos os custos e despesas, tais como custos diretos ¢
indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas,
seguros, treinamento, lucro, transporte e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste

termo de referéncia.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta licitagdo, correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Ananindeua — Secretaria Municipal de

Cultura, Esporte, Lazer e Juventude.

Funcional Programatica: 0412200232047 — Apoio as A¢des Administrativas
Natureza de Despesa:339030 - MATERIAL DE CONSUMO
Sub-elemento: 33903016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Fonte:10100 —Recursos Ordinarios do Tesouro
Valor: RS 47.294,26

5. RECEBIMENTO E ENTREGA DO OBJETO

O objeto desta licitagdo devera ser entregue apds solicitagdo da Diretoria Administrativa, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, apds solicitagdo da Contratante, na Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer,
de 2* a 6-feira, no horario de 08h as 14h, sito a sito a conjunto Cidade Nova VII — WE 76 S/N,
Ananindeua PA.

5.1. O material sera entregue conforme a necessidade da CO ANTE.

SECELJ \ \

Ginasio de Esporte Joao Paulo Il
Conjunto Cidade Nova Vil -WE 74 S/N — Referéncia :Av. Dom Vicente Zl o
Fone/ Fax: 3263-0033 — Ananindeua — Para.
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6. MODALIDADE LICITATORIA

6.1 Carta Convite, do tipo menor preco global.
7. DO PAGAMENTO:

7.1. O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias uteis, contados a partir da entrega da nota
fiscal/fatura, recibo definitivo, devidamente atestado, pelo setor competente da SECELJ;

7.2. Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com o documento de
cobranga, prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social — INSS e perante o
FGTS — CRF;

7.3. Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado

8. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

8.1. O prazo de vigéncia do contrato sera 06 (Seis) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado de acordo com o previsto no art. 57, 11, da Lei n°® 8.666/93.

ALF REEFSAR-SANTOS GOMES
Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Juventude

SECELJ
Ginasio de Esporte Jodo Paulo Il
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Fone/ Fax: 3263-0033 — Ananindeua — Para. / WM
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